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AVVISO PER LA RACCOLTA DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE AL CONFERIMENTO DI INCARICO 
PROFESSIONALE DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA E CONSULENZA IN MATERIA DI LAVORO AGLI 
ORGANI ISTITUZIONALI DELL’ORDINE INTERPROVINCIALE DELLA PROFESSIONE SANITARIA DI 
FISIOTERAPISTA DI CAGLIARI, MEDIO CAMPIDANO, NUORO, OGLIASTRA, ORISTANO E SULCIS 

IGLESIENTE


L’Ordine interprovinciale della professione sanitaria di fisioterapista di Cagliari, Medio Campidano, 
Nuoro, Ogliastra, Oristano e Sulcis Iglesiente intende procedere alla selezione di operatori 
economici idonei allo svolgimento del servizio di consulenza in materia di lavoro in favore 
dell’Ente.


Il presente avviso nell’ottica della garanzia della più ampia partecipazione e consultazione dei 
professionisti del settore, è finalizzato alla raccolta di manifestazioni di interesse da parte di 
operatori in possesso dei requisiti richiesti, interessati all’affidamento del servizio di consulenza in 
materia di lavoro  sopraccitato.


Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l’Ordine 
Interprovinciale della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Cagliari, Medio Campidano, Nuoro, 
Ogliastra, Oristano e Sulcis Iglesiente, che sarà libero di avviare altre procedure e/o di sospendere, 
modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente procedura con atto motivato, senza che i 
soggetti partecipanti possano avanzare alcuna pretesa.


L’affidamento dell’incarico al Professionista sarà attribuito seguendo i criteri di seguito specificati, 
nel rispetto dei principi generali di cui al D.Lgs. n. 36 del 2023.


1) Soggetto committente e responsabile del procedimento


Denominazione: Ordine Interprovinciale della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Cagliari, 
Medio Campidano,Nuoro, Ogliastra, Oristano e Sulcis Iglesiente


Sede legale: Cagliari, via Peretti n.1, scala A – 09121 (CA)


indirizzo e-mail: sardegnacentrale.ofi@fnofi.it ;

pec: sardegnacentrale.ofi@pec.fnofi.it


2) Oggetto dell’incarico


L’oggetto del presente incarico riguarda l’attività di consulenza in materia di lavoro agli Organi 
Istituzionali come di seguito dettagliatamente precisato:
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• Elaborazione cedolini paga e adempimenti obbligatori connessi;

• Elaborazione cedolini trimestrali per rimborsi chilometrici e gettoni di presenza;

• Predisposizione contratti di lavoro;

• Invio telematico UNILAV,

• Elaborazione modello 770 annuale e invio telematico;

• Dichiarazione salari autoliquidazioni INAIL;

• Elaborazione modello CU ed invio telematico,

• Predisposizione dichiarazione INPS UNIEMENS mensili,

• Compilazione Mod. F24;

• Apertura POS, INAIL e INPS;

• Consulenza e assistenza continuativa in materia di diritto del lavoro, contrattazione privata e 

collettiva;

• Rilascio di pareri, anche scritti, su quesiti in materia di lavoro e relativa assistenza 

telefonica;


Il professionista Consulente del Lavoro si impegnerà, con organizzazione autonoma e con propri 
mezzi, in relazione alle necessità che verranno di volta in volta individuate dall'Amministrazione, a 
fornire tempestivo supporto, di tipo operativo e pratico assicurando, se necessario, la presenza 
presso la Sede OFI, o eventuale assistenza telefonica o via mail.


L’affidatario dovrà assicurare la massima riservatezza, prudenza e cautela nell’uso delle eventuali 
credenziali di accesso ai sistemi informatici così come di ogni informazione o dato personale di cui

dovesse venire a conoscenza in ragione dell’incarico.


L’incaricato dovrà conformarsi alle norme e regole contenute nel vigente Piano Triennale per la 
prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza e al Codice di comportamento dei dipendenti 
pubblici (in quanto applicabile).

3) Durata e valore economico dell’affidamento


L'incarico avrà durata quadriennale e decorrerà dalla data di adozione della delibera di affidamento 
dell’incarico medesimo.


Per lo svolgimento dello stesso si stima un compenso annuo pari all’importo massimo di euro 1.000 
(mille) oltre IVA e CPA, se dovuto.


Il compenso sarà erogato trimestralmente.
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4)  Procedura di individuazione


Affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, del D.lgs 36 del 2023


Il presente avviso, nel rispetto dei principi di efficacia, economicità, imparzialità e trasparenza, 
viene pubblicato sul sito istituzionale della Federazione nazionale ordini Fisioterapisti 

(https://www.fnofi.it/ofi-cagliari/) per consentire ai professionisti interessati ed in possesso dei 
requisiti richiesti di partecipare alla presente manifestazione di interesse.


5) Criterio di affidamento


Ai sensi dell’art. dell’art.50, comma 1, del D.lgs 36 del 2023, l’Ordine Interprovinciale della 
Professione Sanitaria di Fisioterapista di Cagliari, Medio Campidano, Nuoro, Ogliastra, Oristano e 
Sulcis Iglesiente procederà a proprio insindacabile giudizio all’individuazione del soggetto a cui 
affidare l’incarico, ferma restando l’effettiva competenza nel settore, oggettivamente ricavabile 
dalla documentazione allegata, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità e trasparenza, tenuto conto della tipologia dell’incarico da affidare,


L’affidamento suddetto avverrà previa valutazione effettuata dal Responsabile del procedimento del 
Curriculum vitae presentato da ciascun candidato secondo i termini e le modalità indicate al punto 7 
del presente Avviso.


L’Ordine Interprovinciale della Professione Sanitaria di Fisioterapista di Cagliari, Medio 
Campidano, Nuoro, Ogliastra, Oristano e Sulcis Iglesiente si riserva di procedere all’affidamento 
del servizio anche in presenza di una sola istanza, sempre che il professionista sia in possesso dei 
requisiti di legge, così come di non procedere ad alcun affidamento.


6 ) Requisiti di partecipazione


Per poter partecipare alla procedura in oggetto occorre essere in possesso dei seguenti requisiti:


• Requisiti generali di cui art 94 e ss. del D. Lgs n. 36 del 2023;

• Abilitazione all’esercizio della professione di Consulente del lavoro ed iscrizione al relativo 

Ordine professionale;

• Assenza di cause di incompatibilità rispetto allo svolgimento delle prestazioni oggetto del 

presente affidamento;

• Idonea copertura assicurativa per rischi professionali secondo massimali minimi fissati dalla 

vigente normativa.


Possono partecipare alla procedura tutti i soggetti suddetti sempreché in possesso dei tutti i requisiti 
previsti dalla normativa vigente per poter contrarre liberamente con le Amministrazioni Pubbliche.
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I soggetti dovranno difatti dichiarare, secondo le modalità del Allegato A allegato al presente 
avviso, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000:


• Di essere un soggetto legittimato a partecipare alla procedura e di non trovarsi in alcuna 
fattispecie di esclusione individuata dagli art. 94 e ss. del D. Lgs n. 36 del 2023;


• Di aver preso esatta cognizione della natura del servizio richiesto e di tutte le circostanze 
generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione, nonché delle condizioni 
contrattuali e degli obblighi correlati all’assunzione dell’incarico in oggetto;


• Di rispettare le norme in materia di diritto al lavoro dei disabili, di sicurezza sul lavoro, di 
regolarità contributiva, di tracciabilità dei flussi finanziari, con soddisfazione di ogni 
adempimento obbligatorio per legge.


7) Modalità e termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse


L’istanza contenente la manifestazione di interesse, sottoscritta dal soggetto richiedente e corredata 
di fotocopia di un valido documento di riconoscimento dello stesso e del Curriculum vitae, dovrà 
essere inviata, unitamente alla dichiarazione di possesso dei requisiti per l’espletamento 
dell’incarico professionale, esclusivamente utilizzando gli appositi modelli (Allegato A e Allegato 
B), entrambi allegati alla presente.


La suddetta istanza dovrà pervenire entro e non oltre le ore 24:00 del giorno 20/08/2023, 
esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata all’indirizzo: sardegnacentrale.ofi@pec.fnofi.it


8) Trattamento dei dati personali


Ai sensi Reg. UE 679/2016, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità 
e correttezza, nella piena tutela dei diritti degli interessati e della loro riservatezza.

Il trattamento dei dati comunicati dai soggetti interessati si svolgerà conformemente alle 
disposizioni contenute nel sopraccitato Reg. UE 679/2016, unicamente per le finalità connesse alla 
gestione della procedura di affidamento dell’incarico in oggetto.


Si informa che i dati comunicati nell’ambito della presente procedura, saranno utilizzati dall’Ente 
esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza e per le formalità ad essa connesse.


9) Pubblicazione dell’avviso


Il presente avviso è pubblicato sul sito istituzionale della Federazione nazionale ordini Fisioterapisti 
(https://www.fnofi.it/ofi-cagliari/).
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10)  Norme finali

La partecipazione alla presente procedura implica l’integrale e incondizionata accettazione di tutte 
le condizioni di cui al presente avviso finalizzato all’affidamento del servizio di assistenza e 
consulenza legale agli organi istituzionali dell’ordine interprovinciale della professione sanitaria di 
fisioterapista di Cagliari, medio campidano, Nuoro, Ogliastra, Oristano e Sulcis Iglesiente.



